Byt installningar | Outlook

Har visar vi hur du hittar kontoinstallningar och serverinstallningar i Outlook.

Steg 1.

Forst klickar du pa "Arkiv" som du hittar langst upp till vanster.

s Inkorgen - test@wopsa

>

Arkiv Start Skicka och ta emot Mapp Visa Hjalp Q Beratta vad du vill géra

Sok i Aktuell postlada A2 | Aktuell postlada ~
cPanel on wopsa.se <cpanel@wopsa.se

Alla  Olast Efter Datum ~ T
q [wopsa.se] Client configuration settin
o 4 | gar i
Outlook-datafil{1) cPanel on wopsa.se 1] H  email-test@wopsa.se.mobileconfig

3KB

[wopsa.se] Client configura... Tue 11:35
Client Configuration settings

4 Testi@wopsa.se
[ Inkorgen

I Synkroniseringsproblem

Cl

Utkorgen [}
Sakmappar
Steg 2.

Sedan klickar du pa "Kontoinstéllningar".



https://kb.wopsa.se/uploads/images/gallery/2024-02/sMuXNPGlTnv2DlnG-image-1709220025228.png

<ontoinformation

= test@wopsase
Oppna och El MAP/SMTP

exportera

+  Ligg till konto

F‘ Kontoinstallningar
add

Andra instéllningar far det hir kontot eller konfigurera fler anslutningar.
Skaffa Outlook-appen far i05 eller Android.

Kontoinstallningar

Skriv ut

= Installningar for postlada

Begrinsa storleken pa postladan genom att témma Borttaget och arkivera.

Regler och aviseringar

Anvand Regler och aviseringar far att ordna inkommande epostmeddelanden
och fa uppdateringar nar objekt laggs till, dndras eller tas bort.

Serverinstallningar.

Dar valjer du vilka installningar du vill 6ppna. Klickar du pa "Serverinstallningar" kan du byta
installningarna fér inkommande och utgdende mail, byta server och port bland annat.
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]_|-|_| Info

Oippna och
exportera

Skriv ut

Kontoinformation

1 test@wopsase
=L imap/sMTP

+ Ligg till konto

Ifﬁ‘ Kontoinstallningar
ads Andra instéliningar far det har kontot eller konfigurera fler anslutningar.
Kontoinstallningar Skaffa Outlook-appen far i0S eller Android.

Lagyg till och ta bort kenten eller dndra befintliga
anslutningsinstaliningar,

|7 Kontoinstallningar...
]

Instiliningar fér kontonamn och synkronisering

..* Uppdatera grundldggande konteinstiliningar som

kontonamn och instdliningar f&r mappsynkronisering.

Serverinstaliningar
a Uppd~tera inloggningsinformationen, t.ex,

serverfiamn, port och autentiseringsinstéllningar.

@ Andra profil
@ Starta om Microsoft Outlook och vilj en annan profil.
L Il P

Hantera profiler
=4 Lagg till och ta bort profiler eller dndra befintliga
prefilinstédllningar,

att tdrmrma Borttaget och arkivera,

na inkammande epostmeddelanden
dndras eller tas bort,
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IMAP-kontoinstdliningar
test@wopsase

|Inkom mande e-post ~

Anvindarnamn | test@wopsa.se

Lésenord KEAERXERRE KR

B Kom ihdg lasenordet

Server | mail.wopsa.se Fort | 993

Krypteringsmetod | SSLTLS =
[ Krév siker lasenordsautentisering (SPA) vid inloggning

Utgaende e-post v



https://kb.wopsa.se/uploads/images/gallery/2024-02/Kz2cXiOpnHI1VXav-image-1709220338085.png

IMAP-kontoinstdllningar
test@wopsa.se

Inkommande e-post v
Utgaende e-post A

Server Imail.wupsa.se | Port | 465

Krypteringsmetod | SSL/TLS *

Server-timeout =4
[ ] Krav siker lasenordsautentisering (SPA) vid inloggning

B Den utgaende servern (SMTP) kréver autentisering
O anvind samma instéllningar som pa servern far inkommande e-post

! Logga in med anvindarnamn och l&senord

Kontoinstallningar.

Har kan du andra, ta bort och se dver de konton du har lagt till i din Outlook.

For att komma dit klickar du pa "Kontoinstéllningar" sedan "Kontoinstallningar" igen.
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<ontoinformation

]_|-|_| Info

1l test@wopsase .
Gppna och El IMAP/SMTP
exportera

+ Liggtill konto

rﬁ‘ Kontoinstallningar
afs Andra instéliningar far det har kontot eller konfigurera fler anslutningar.
Kontoinstallningar Skaffa Qutlook-appen far i0S eller Android.

Kontoinstallningar...
a4 Ligg t:%och ta bort kenton eller @ndra befintliga

anslutrasigsinstaliningar. att tdrmma Borttaget och arkivera,

Instiliningar fér kontonamn och synkronisering

'-.'ﬁ“ Uppdatera grundldggande koentoinstaliningar som

kontonamn och instdllningar far mappsynkronisering,

Serverinstiliningar

a Uppdatera inloggningsinformationen, tex, na inkemmande epostmeddelanden
servernamn, port och autentiseringsinstallningar. SRt nller s ot

G)_| Andra profil
® Starta om Microsoft Outlook och vilj en annan profil,
oas

Hantera profiler
t——¢ Laggtill och ta bart profiler eller dndra befintliga
profilinstélliningar.

Da far du fram denna ruta dar du far dversikt pa de konton du har lagt till i din Outlook.
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Kontoinstéliningar ot

E-postkonton
Du kan lagga till och ta bort ett konto, eller vélja ett konto och dndra dess installningar.,

E-post  Datafiler RSS-feeds SharePoint-listor Internetkalendrar  Publicerade kalendrar  Adressbdcker

ol Nytt.. ‘P Reparera.. [ Andra.. @ Anoesomstandard X Tabort # &

MNamn Tvp
l@tlest@n.r'.rl::n|::|sa.sme IMAR/SMTP [skicka fran det har kontot som standard)

Det valda kontot skickar nya meddelanden till foljande plats:

test@wopsa.se\lnkorgen
i datafilen C:\Users\Administrator,..\Microsoft\Outlook\test@wopsa.se.ost

stdng
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